STAGE - Assistant chargé(e) de communication

Intitulé de stage : Localisation géographique:
Assistant chargé(e) de communication Montauban (82000)

Diplomes ou titres éligibles :

Niveau bac + 4
Ecole de communication

STRUCTURE D'ACCUEIL : Préfecture de Tarn-et-Garonne, direction du cabinet

Service d’accueil : Bureau de la représentation de I’Etat et de la communication
interministérielle (BRECI), 5 agents.

Missions générales du bureau: représentation de I'Etat: cérémonies, interventions,
distinctions honorifiques. Communication interministérielle : valorisation et information
(relations presse, relations publiques, internet, réseaux sociaux, événementiel, création
graphique et vidéo)

FICHE DE POSTE
Descriptif : Assistant chargé(e) de communication
Durée souhaitée : stage de 6 mois
Stage gratifié selon la réglementation en vigueur

Activités principales :
Sous le pilotage de la chargée de communication :
- Assurer la création, la diffusion et I'optimisation des messages en fonction des canaux
de diffusion (site internet, réseaux sociaux, newsletter)
- Préparer, en relation avec les services concernés, les déplacements de la Préféte et en
assurer la promotion, retransmission sur les réseaux sociaux
- Participer a la rédaction des communiqués de presse
- Réaliser des vidéos et interviews pour relayer et valoriser les actions
- Dynamiser la communication

Compeétences et connaissances associées attendues :
- Polyvalence et curiosité
- Créativité
- Tres bonne rédaction et excellente orthographe
- Bonne compréhension des enjeux et attentes
- Etre 4 l'aise avec les outils de bureautique et numériques notamment les logiciels de
création infographiques et video.
- Connaissance et bonne pratique des réseaux sociaux
- Savoir travailler en autonomie, savoir rendre-compte
- Discrétion




CONTACTS

COORDONNEES

Bureau de la représentation de I'Etat et de la communication interministérielle (BRECI) :
Chef de bureau, Julie Rameau - 05 63 22 82 12 — julie.rameau@tarn-et-garonne.gouv.fr
Adjointe, chargée de communication, Fatimée Neziroski : 05 63 22 82 17
fatimee.neziroski@tarn-et-garonne.gouv.fr
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